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PROCESO DE , ,
TRAMITACION HASTA LA OBTENCION DE UN DOCUMENTO DE IDONEIDAD TECNICA

(Conforme al Reglamento de Concesion y Tramitacion del DIT, segin Orden Ministerial de 23/12/1988)
Rev. Enero 2023

PASO N° 1.- SOLICITUD

El peticionario enviara al Instituto de ciencias de la construccion Eduardo Torroja (IETcc)
una breve descripciéon del producto y su campo de aplicacion,
lugar de fabricacién, puesta en obra, utilizacién, etc.

La Unidad DIT comunicara al solicitante si la informacion es suficiente para la valoracion como
solicitud de DIT y si es posible (porque existen DIT similares al solicitado) dar una estimacion
preliminar de coste y plazo.

PASO N°2.- COMISION TECNICA

En los casos en los que no se hayan evaluado por el IETcc productos o sistemas similares al que se
solicita, la Unidad DIT someterd la solicitud a la Comision Técnica de Concesion y
Tramitacion de los DIT, que presidida por el propio IETcc, determinara si dicha solicitud es o no
objeto de DIT.

En caso positivo, la Unidad DIT indicara al solicitante la necesidad de realizar un Programa de
Trabajo previo, segun se especifica mas adelante.

En caso negativo, la Unidad del DIT lo indicard al peticionario, explicando las razones para
rechazar la solicitud.

PASO N°3.- SOLICITUD FORMAL DE DOCUMENTO DE IDONEIDAD TECNICA

Caso 1. NO es necesario un Programa de Trabajo previo.

En el caso de que sea posible para la Unidad DIT dar una estimacion preliminar de coste y plazo
para la realizacion del DIT (por ejemplo, por haberse realizado ya DIT similares), esta se indicara
por correo al solicitante, para que este dé su conformidad a dicha estimacién y la acompafie de

la solicitud formal, segin documento preparado al efecto . Junto con la
solicitud formal de DIT y aceptacion del coste y plazo estimado, el peticionario enviara un
Informe Previo que incluird una descripcién completa de su

producto, asi como otra informacion que considere relevante o que le sea requerida por la Unidad
DIT.

Caso 2. SI es necesario un Programa de Trabajo previo.

Cuando por la novedad del producto que se quiere evaluar no sea posible para la Unidad DIT dar
una estimacion preliminar de coste y plazo para la realizacion del DIT, sera necesaria la realizacion
de un Programa de Trabajo previo, que se propondra por la Unidad DIT al peticionario. El
peticionario enviard un Informe Previo que incluird una
descripcion completa de su producto, asi como otra informacion que considere relevante o que le
sea requerida por la Unidad DIT. En la propuesta se indicara el tiempo previsto para la realizacion
de este Programa de trabajo, asi como su coste, cantidad que sera después descontada del
presupuesto definitivo para la evaluacion del DIT, en caso de continuarse el proceso con la
solicitud formal de DIT.

Si el peticionario esta conforme con la realizacion del Programa de Trabajo, enviara a la Unidad
DIT la conformidad con la estimacién de coste y tiempo, asi como la solicitud formal, seguin
documento preparado al efecto
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En el Programa de Trabajo previo, la Unidad DIT indicara la estimacion de trabajos y ensayos
necesarios, asi como el coste y tiempo estimado para la realizacion del DIT.

PASO N° 4.- CONTRATO

Caso 1. NO es necesario un Programa de Trabajo previo.

Una vez recibida la solicitud formal de DIT, la Unidad DIT enviard al peticionario el
Contrato especifico de Evaluacion para DIT, segun el modelo establecido al efecto.

El peticionario enviard por email el contrato firmado, con preferencia firma digital de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) y una vez recibido en el IETcc, este se firmara por la
direccion del IETcc y se enviara a los servicios administrativos del CSIC para su validacion. Una vez
validado el contrato por el CSIC se enviard una copia por email al peticionario junto con la factura
correspondiente al primer pago.

Hasta que dicho primer pago no se haya realizado no empezaran a contar los plazos establecidos.

Caso 2. SI es necesario un Programa de Trabajo previo.

La Unidad DIT enviara al peticionario el contrato especifico de Programa de Trabajo para
DIT, segun el modelo establecido al efecto.

El peticionario enviard por email el contrato firmado, con preferencia firma digital de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) y una vez recibido en el IETcc, este se firmara por la
direccion del IETcc y se enviara a los servicios administrativos del CSIC para su validacion. Una vez
validado el contrato por el CSIC se enviara una copia por email al peticionario junto con la factura
correspondiente al primer pago.

Hasta que dicho pago no se haya realizado no empezaran a contar los plazos establecidos.

PASO N° 5.- INICIO DE LOS TRABAJOS

Una vez formalizado el contrato correspondiente, el Ponente (Investigador responsable)
nombrado por el IETcc formara un Grupo de Trabajo para conducir la evaluacién. En este grupo
podran integrarse el personal del IETcc o expertos externos, siempre que quede garantizada y

formalizada la confidencialidad necesaria.

Caso 1. No es necesario un Programa de Trabajo previo.

El Grupo de Trabajo una vez recibida toda la informacion complementaria que pudiera ser
requerida, elaborard un programa de evaluacion, que serd remitido por el Ponente al
peticionario, incluyendo, al menos:

e Relacion de los ensayos a realizar.
e Programa de visitas y controles a realizar en fabrica y particularmente:

e Verificacion del proceso de fabricacion en relacion con las indicaciones que el
peticionario suministrd en el informe Técnico.

e Comprobacion del autocontrol tanto de recepcion de materias primas como del proceso
de produccion, como del producto acabado conforme a indicaciones reflejadas en el
Informe Técnico. Comprobacion de los registros de los controles realizados.

e Toma de muestras para su envio a los laboratorios.

¢ Programa de visitas a obras.

e Si se considera oportuno, se indicaran las visitas conjuntas a realizar a las obras
(finalizadas o en ejecucion) de mayor relevancia.

e En caso de concesion del DIT, programa de visitas de seguimiento.

e Conforme se indica en el PASO N° 10.

Caso 2. Si es necesario un Programa de Trabajo previo.
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El Grupo de Trabajo una vez recibida toda la informacion complementaria que pudiera ser
requerida, elaborarda el Programa de Trabajo, que sera remitido por el Ponente al
peticionario, incluyendo, plazos estimados y coste de la evaluacion.

Si el peticionario esta conforme con lo establecido en el Programa de Trabajo se procedera a
la realizacién del nuevo Contrato para la evaluacion del DIT, y se procedera segun se indica
en PASO N°24 Caso 1. Posteriormente se iniciaran los trabajos segun se indica en el apartado
PASO N° 5. Caso 1.

PASO N° 6.- EVALUACION TECNICA

El Grupo de Trabajo, coordinado por el Ponente, iniciara los trabajos para la evaluacion del
producto o sistema constructivo incluyendo las visitas programadas y realizacion de ensayos, que
podran realizarse en los laboratorios del IETcc o en laboratorios reconocidos por el IETcc.

Cuando el resultado de los trabajos y calculos realizados o de los ensayos difiriera sustancialmente
de las caracteristicas indicadas en el Informe Técnico y fuera necesaria su repeticion o nueva toma
de muestras, el incremento en el presupuesto sera por cuenta del peticionario.

PASO N° 7.- ENCUESTA A LOS USUARIOS

Como parte de la evaluacion, la Unidad DIT realiza una encuesta entre los usuarios del Sistema.
Para ello requiere al peticionario un listado de obras ejecutadas (aproximadamente 10) que
incluya: tipo de obra, afio de construccion, direccién postal y nombre de la persona de contacto (si
lo conoce).

PASO N© 8.- ELABORACION DEL DOCUMENTO PROFORMA

Con el resultado de todos los trabajos previos, el Ponente elaborara un Documento proforma
que, una vez aceptado por el peticionario, se presentard, junto con los expedientes
correspondientes de ensayos y visitas ante una Comision de Expertos especifica para el area del
producto considerado, de acuerdo con lo indicado en el Reglamento de Concesion y Tramitacion
del DIT, segiin Orden Ministerial de 23/12/1988.

Previamente a la convocatoria de la reunién de la Comisién de Expertos, se enviara por el IETcc
al peticionario la factura correspondiente al segundo pago. El peticionario debe ingresar el
importe de la factura antes de la celebracién de la Comisién de Expertos.

PASO N° 9.- REUNION DE LA COMISION DE EXPERTOS

La Comisién de Expertos considerara, a la vista de los trabajos y expedientes realizados, la
idoneidad o no de empleo para el uso previsto del Sistema, para su propuesta, si procede, a la
direccion del IETcc de concesidn o denegacion del DIT.

Si la evaluacion es favorable, el Ponente, modificara, si procede, el documento proforma con
las correcciones oportunas establecidas en la Comision de Expertos que sera enviado de nuevo
al peticionario para su conformidad. Si el peticionario estd conforme con las correcciones o
tiene alguna observacién, lo indicard al Ponente para que este redacte el documento definitivo
que sera enviado a la direccion del IETcc para su firma y formalizacion.

Si la evaluacion no es favorable, el Ponente enviara al peticionario un Informe confidencial
de la evaluacion, firmado por el Director del IETcc, indicando las razones por las que la concesion
del DIT ha sido denegada en la Comision de Expertos.

PASO N° 10.- FORMALIZACION DEL CONTRATO DE SEGUIMIENTO

Segun el Reglamento de Seguimiento del DIT de octubre de 1988, el Documento de Idoneidad
Técnica conlleva necesariamente un seguimiento anual durante el periodo de validez del mismo
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(normalmente 5 afos) para constatar el cumplimiento de las condiciones expresadas en dicho
Documento, principalmente las relativas al control de produccion en fabrica, pero también, si
procede, de puesta en obra, cumplimiento de las condiciones de utilizacion del DIT, etc. Para ello y
antes de la concesién del DIT por el director del IETcc sera preceptivo formalizar un contrato de
seguimiento entre el peticionario y el IETcc cuyo coste anual serd abonado por el peticionario en
los plazos establecidos en dicho contrato.

No podra emitirse el DIT sin la formalizacién previa del contrato de seguimiento.

Con el resultado favorable del Seguimiento, el IETcc emitird anualmente un certificado de
seguimiento que acompanara al DIT para darle validez.

PASO N° 11.- CONCESION, PUBLICACION Y DISTRIBUCION DEL DOCUMENTO

Una vez formalizado el Contrato de Seguimiento la Direccidn del IETcc emitira el DIT.
El DIT se emite en formato digital (pdf).

El formato digital se entrega al peticionario y se publica en la pagina web de la Unidad DIT

a la que también puede accederse a través de

El IETcc archivara en la Unidad DIT y con todas las garantias de confidencialidad necesarias el
expediente de concesion o denegacion del DIT. El archivo se mantendra durante todo el periodo
de vigencia del documento o hasta cinco afnos después de su cancelacion o denegacion.
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